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Общие положения 
Настоящее Положение об организации и осуществлении образовательной 

деятельности по основным программам профессионального обучения в НЧОУ ДПО 
«Образовательный центр «Гелиос» (далее - Положение) разработано в соответствии 
с: 

 Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-Ф3 «Об образовании в 
Российской Федерации»; 

 Постановлением Правительства РФ от 15 сентября 2020 г. N 1441 "Об 
утверждении Правил оказания платных образовательных услуг"; 

 Приказом Министерства просвещения РФ от 26 августа 2020 г. N 438 "Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
основным программам профессионального обучения"; 

 Приказом Министерства образования и науки РФ от 23 августа 2017 г. N 816 
"Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими 
образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий при реализации образовательных программ"; 

 Письмом Министерства образования и науки РФ от 30 марта 2015 г. N АК-
821/06 "О направлении методических рекомендаций по итоговой аттестации 
слушателей"; 

 Уставом НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос»; 

 иными локально – нормативными актами, регламентирующими 
образовательный процесс в НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос». 

Положение определяет организационные условия и требования к обеспечению 
образовательного процесса при реализации основных программ профессионального 
обучения (далее ОППО) в НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» (далее — 
Организация). 

Оказание услуг по ОППО осуществляется на основе договора об оказании 
платных образовательных услуг, заключенного с государственными органами 
исполнительной власти, органами местного самоуправления, органами службы 
занятости, юридическими и физическими лицами, выступающими заказчиками, 
оформленного в соответствии с требованиями федерального законодательства в 
сфере образования, а также законодательства, регулирующего гражданско - правовые 
отношения. 

Оплата образовательных услуг производится заказчиком путем перечисления 
денежных средств на расчетный счет Организации согласно условиям договора об 
оказании платных образовательных услуг. 

К освоению основных программ профессионального обучения по программам 
профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих 
допускаются лица различного возраста, в том числе не имеющие основного общего 
или среднего общего образования, включая лиц с ограниченными возможностями 
здоровья. 

Скан – копия Положения об организации и осуществлении образовательной 
деятельности по основным программам профессионального обучения в НЧОУ ДПО 
«Образовательный центр «Гелиос» представлена на официальном сайте 
образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет" (www.gelios72.ru). 

Печатные копии экземпляров Положения для ознакомления обучающихся 
хранятся в учебных аудиториях НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» (г. 
Тюмень, ул. Республики 252).  

Положение является локальным нормативным актом НЧОУ ДПО 

http://www.gelios72.ru/


НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» Страница 4 из 16 

Положение об организации и осуществлении образовательной 
деятельности по основным программам профессионального 
обучения в НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» 

Редакция 1 

 

«Образовательный центр «Гелиос», соблюдение которого обязательно для всех 
обучающихся и сотрудников НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос», действует 
на территории НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» (во всех зданиях и 
помещениях НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос») и на прилегающих к ним 
территориях, в арендуемых НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» 
помещениях. 

Термины и определения 
образование - единый целенаправленный процесс воспитания и обучения, 

являющийся общественно значимым благом и осуществляемый в интересах человека, 
семьи, общества и государства, а также совокупность приобретаемых знаний, умений, 
навыков, ценностных установок, опыта деятельности и компетенции определенных 
объема и сложности в целях интеллектуального, духовно-нравственного, творческого, 
физического и (или) профессионального развития человека, удовлетворения его 
образовательных потребностей и интересов; 

воспитание - деятельность, направленная на развитие личности, создание 
условий для самоопределения и социализации обучающегося на основе 
социокультурных, духовно-нравственных ценностей и принятых в обществе правил и 
норм поведения в интересах человека, семьи, общества и государства; 

обучение - целенаправленный процесс организации деятельности обучающихся 
по овладению знаниями, умениями, навыками и компетенцией, приобретению опыта 
деятельности, развитию способностей, приобретению опыта применения знаний в 
повседневной жизни и формированию у обучающихся мотивации получения 
образования в течение всей жизни; 

уровень образования - завершенный цикл образования, характеризующийся 
определенной единой совокупностью требований; 

квалификация - уровень знаний, умений, навыков и компетенции, 
характеризующий подготовленность к выполнению определенного вида 
профессиональной деятельности; 

федеральный государственный образовательный стандарт - совокупность 
обязательных требований к образованию определенного уровня и (или) к профессии, 
специальности и направлению подготовки, утвержденных в зависимости от уровня 
образования федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере общего образования, или федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере высшего 
образования; 

образовательный стандарт - совокупность обязательных требований к 
высшему образованию по специальностям и направлениям подготовки, утвержденных 
образовательными организациями высшего образования, определенными настоящим 
Федеральным законом или указом Президента Российской Федерации; 

федеральные государственные требования - обязательные требования к 
минимуму содержания, структуре дополнительных предпрофессиональных программ, 
условиям их реализации и срокам обучения по этим программам, утверждаемые в 
соответствии с настоящим Федеральным законом уполномоченными федеральными 
органами исполнительной власти; 

образовательная программа - комплекс основных характеристик образования 
(объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических 
условий и в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом, форм 
аттестации, который представлен в виде учебного плана, календарного учебного 
графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 
практики, иных компонентов, а также оценочных и методических материалов; 
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профессиональное обучение - вид образования, который направлен на 
приобретение обучающимися знаний, умений, навыков и формирование компетенции, 
необходимых для выполнения определенных трудовых, служебных функций 
(определенных видов трудовой, служебной деятельности, профессий); 

дополнительное образование - вид образования, который направлен на 
всестороннее удовлетворение образовательных потребностей человека в 
интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и (или) профессиональном 
совершенствовании и не сопровождается повышением уровня образования; 

обучающийся - физическое лицо, осваивающее образовательную программу; 
образовательная деятельность - деятельность по реализации 

образовательных программ; 
образовательная организация - некоммерческая организация, осуществляющая 

на основании лицензии образовательную деятельность в качестве основного вида 
деятельности в соответствии с целями, ради достижения которых такая организация 
создана; 

педагогический работник - физическое лицо, которое состоит в трудовых, 
служебных отношениях с организацией, осуществляющей образовательную 
деятельность, и выполняет обязанности по обучению, воспитанию обучающихся и 
(или) организации образовательной деятельности; 

учебный план - документ, который определяет перечень, трудоемкость, 
последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности и, если иное 
не установлено настоящим Федеральным законом, формы промежуточной аттестации 
обучающихся; 

индивидуальный учебный план - учебный план, обеспечивающий освоение 
образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом 
особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося; 

практическая подготовка - форма организации образовательной деятельности 
при освоении образовательной программы в условиях выполнения обучающимися 
определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью и 
направленных на формирование, закрепление, развитие практических навыков и 
компетенции по профилю соответствующей образовательной программы; 

средства обучения и воспитания - приборы, оборудование, включая спортивное 
оборудование и инвентарь, инструменты (в том числе музыкальные), учебно-
наглядные пособия, компьютеры, информационно-телекоммуникационные сети, 
аппаратно-программные и аудиовизуальные средства, печатные и электронные 
образовательные и информационные ресурсы и иные материальные объекты, 
необходимые для организации образовательной деятельности; 

качество образования - комплексная характеристика образовательной 
деятельности и подготовки обучающегося, выражающая степень их соответствия 
федеральным государственным образовательным стандартам, образовательным 
стандартам, федеральным государственным требованиям и (или) потребностям 
физического или юридического лица, в интересах которого осуществляется 
образовательная деятельность, в том числе степень достижения планируемых 
результатов образовательной программы; 

отношения в сфере образования - совокупность общественных отношений по 
реализации права граждан на образование, целью которых является освоение 
обучающимися содержания образовательных программ (образовательные отношения), 
и общественных отношений, которые связаны с образовательными отношениями и 
целью которых является создание условий для реализации прав граждан на 
образование; 
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участники образовательных отношений - обучающиеся, родители (законные 
представители) несовершеннолетних обучающихся, педагогические работники и их 
представители, организации, осуществляющие образовательную деятельность; 

участники отношений в сфере образования - участники образовательных 
отношений и федеральные государственные органы, органы государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, работодатели и 
их объединения; 

конфликт интересов педагогического работника - ситуация, при которой у 
педагогического работника при осуществлении им профессиональной деятельности 
возникает личная заинтересованность в получении материальной выгоды или иного 
преимущества и которая влияет или может повлиять на надлежащее исполнение 
педагогическим работником профессиональных обязанностей вследствие 
противоречия между его личной заинтересованностью и интересами обучающегося, 
родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся. 

Требования к содержанию основных программ профессионального 

обучения 
Профессиональное обучение направлено на приобретение лицами различного 

возраста профессиональной компетенции, в том числе для работы с конкретным 
оборудованием, технологиями, аппаратно-программными и иными 
профессиональными средствами, получение указанными лицами квалификационных 
разрядов, классов, категорий по профессии рабочего или должности служащего без 
изменения уровня образования. 

Под профессиональным обучением по программам профессиональной 
подготовки по профессиям рабочих и должностям служащих понимается 
профессиональное обучение лиц, ранее не имевших профессии рабочего или 
должности служащего. 

Под профессиональным обучением по программам переподготовки рабочих и 
служащих понимается профессиональное обучение лиц, уже имеющих профессию 
рабочего, профессии рабочих или должность служащего, должности служащих, в целях 
получения новой профессии рабочего или новой должности служащего с учетом 
потребностей производства, вида профессиональной деятельности. 

Под профессиональным обучением по программам повышения квалификации 
рабочих и служащих понимается профессиональное обучение лиц, уже имеющих 
профессию рабочего, профессии рабочих или должность служащего, должности 
служащих, в целях последовательного совершенствования профессиональных знаний, 
умений и навыков по имеющейся профессии рабочего или имеющейся должности 
служащего без повышения образовательного уровня. 

Содержание и продолжительность ОППО по каждой профессии рабочего, 
должности служащего определяются конкретной программой профессионального 
обучения на основе профессиональных стандартов (при наличии) или установленных 
квалификационных требований, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации. 

Сроки начала и окончания профессионального обучения определяются в 
соответствии с учебным планом конкретной основной программы профессионального 
обучения. 

Образовательная деятельность слушателей ОППО предусматривает следующие 
виды учебных занятий: лекции, практические, семинарские занятия, мастер-классы, 
тренинги, консультации, практическая подготовка и прочие работы, определенные 
учебным планом. 

Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 
продолжительностью 45 минут. 

Ведение и учет учебных документов 
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Выполнение НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» возложенных на нее 
функций и результаты ее деятельности отражаются в специальных документах, 
связанных с планированием и осуществлением учебного процесса, ведением учета, 
организацией делопроизводства. 

Документы должны оформляться своевременно, четко, разборчиво, без 
подчисток, помарок, вызывающих сомнения в достоверности внесенных данных. 

Документация ведется в электронном виде с использованием программных 
средств и на бумажных носителях. 

Надлежащим образом оформленные документы должны быть заверены 
подписями должностных лиц и скреплены печатью организации. 

Учебная документация НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» состоит 
из: заявок на проведение обучения сотрудников (от юридического лица, физического 
лица), договоров на обучение, приказов, учебных планов, учебно-тематических планов; 
календарных учебных графиков, образовательных программ, журналов посещаемости, 
экзаменационных ведомостей, протоколов итоговой аттестационной комиссии, 
дневников практической подготовки, документов о квалификации, справок об обучении, 
журналов учёта выдачи документов, книг регистрации. 

При поступлении заявки специалисты отдела организационно-методического 
обеспечения: 

 оформляют приказ о зачислении; 

 составляют расписание занятий, которое утверждается генеральным 
директором НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос». 

Генеральный директор НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» 
самостоятельно оформляет договор об оказании платных образовательных услуг. 

Занятия проходят в соответствии с расписанием, утверждённым директором 
НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос». 

На каждую группу по очной, очно-заочной или заочной форме обучения 
оформляется журнал, в котором преподаватель отмечает посещаемость и 
успеваемость обучающихся. 

Для улучшения качества образовательных услуг каждый обучающийся 
обеспечивается раздаточным материалом на электронных и (или) бумажных 
носителях. Раздаточный материал актуализируется по мере необходимости. 

По окончании обучения проводится итоговая аттестация. Для этого специалисты 
отдела организационно-методического обеспечения: 

 формируют экзаменационные ведомости; 

 оформляют протоколы заседания итоговой квалификационной комиссии; 

 издают приказ об отчислении; 

 заполняют и выдают обучающимся документы о квалификации. 

Организация учебного процесса 
Генеральный директор НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос», 

реализующего ОППО: 
- осуществляет подбор квалифицированных педагогических работников / 

педагогических работников; 
- обеспечивает оснащение учебных кабинетов, лабораторий и баз практического 

обучения оборудованием в соответствии с требованиями к реализации программ 
конкретной направленности, заключает договоры с предприятиями города на 
прохождение практики. 

Документы, необходимые для зачисления на OППO: 
– заявка и приложение к ней на обучение сотрудников (от юридического 

лица/физического лица) (Приложение 1); 
– копия свидетельства о профессии рабочего, должности служащего (для 
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повышения квалификации/переподготовки/подготовки по ОППО). 
Обучающийся заполняет приложение к заявке на обучение, в котором указывает 

следующую информацию: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 
- наименование организации, которая заключила договор об оказании платных 

образовательных услуг с НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» (при 
заключении договора с юридическим лицом);  

- дату рождения (для повышения квалификации/переподготовки/подготовки по 
ОППО). 

- информацию о свидетельстве о профессии рабочего, должности служащего 
(для повышения квалификации/переподготовки/подготовки по ОППО); 

- наименование образовательной программы, на которую он планирует 
поступать. 

При наличии требований внутренних локальных нормативных актов с целью 
защиты персональных данных своих сотрудников, Заказчик оставляет за собой право 
заполнять форму заявки и приложение к ней без предоставления копий свидетельства 
о профессии рабочего, должности служащего (для повышения 
квалификации/переподготовки/подготовки по ОППО). Подписывая форму Заявки и 
приложение к ней, Заказчик и обучающийся подтверждают достоверность 
представленной информации. 

В приложении к Заявке на обучение фиксируется факт ознакомления (в том 
числе через информационные системы общего пользования) с уставом, с лицензией 
на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами 
и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

В приложении к Заявке на обучение поступающего на обучение по договорам с 
юридическими лицами, где обучающийся не указан в качестве стороны по договору и 
договор не подписывает, добавлено: 

«В порядке, предусмотренном частью 2 статьи 434 Гражданского кодекса 
Российской Федерации, заявляю о своем участии в качестве стороны по Договору, 
заключенному между Исполнителем – НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос», 
в лице генерального директора Долотина Дмитрия Андреевича Заказчиком - ‚ 
направившим (наименование организации, предприятия и др.) меня на обучение. 

С условиями Договора, со своими правами и обязанностями обучающегося по 
Договору ознакомлен(а), согласен(на)». 

Приложение к Заявке на обучение заверяется личной подписью поступающего. 
Оказание услуг по ОППО осуществляется на основе договора об оказании 

платных образовательных услуг (далее Договор). 
В договоре указываются основные характеристики образования, в том числе 

вид, уровень и (или) направленность образовательной программы, форма обучения, 
срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения), вид 
документа, выдаваемого слушателю после успешного освоения образовательной 
программы, полная стоимость образовательных услуг, порядок оплаты, другие условия 
по усмотрению сторон. 

Форма договора об оказании платных образовательных услуг утверждается 
генеральным директором НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос». 

Договор об обучении обучающихся, не достигших совершеннолетия, 
заключается с согласия законного представителя слушателя. 

При реализации OППO: 
Зачисление на ОППО осуществляется на основании приказа генерального 

директора НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос». 
Срок издания приказа о зачислении не позднее, чем в день начала занятий. 
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Обучение по ОППО осуществляется на основании учебного плана, расписания и 
завершается итоговой аттестацией в форме квалификационного экзамена. 

Программы профессионального обучения предусматривают теоретическое и 
практическую подготовку. 

Практическая подготовка - форма организации образовательной деятельности 
при освоении образовательной программы в условиях выполнения обучающимися 
определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью и 
направленных на формирование, закрепление, развитие практических навыков и 
компетенций по профилю соответствующей образовательной программы. 

Практическая подготовка может быть организована: 
1) непосредственно в НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» (далее - 

образовательная организация); 
2) в организации, осуществляющей деятельность по профилю соответствующей 

образовательной программы (далее - профильная организация), в том числе в 
структурном подразделении профильной организации, предназначенном для 
проведения практической подготовки, на основании договора, заключаемого между 
НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» и профильной организацией. 

Образовательная деятельность в форме практической подготовки может быть 
организована при реализации учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 
практики, иных компонентов образовательных программ, предусмотренных учебным 
планом. Практическая подготовка проводится в сроки, установленные календарным 
учебным графиком и учебным планом.  

Реализация компонентов образовательной программы в форме практической 
подготовки может осуществляться непрерывно либо путем чередования с реализацией 
иных компонентов образовательной программы в соответствии с календарным 
учебным графиком и учебным планом. 

Практическая подготовка при реализации учебных предметов, курсов, дисциплин 
(модулей) организуется путем проведения практических занятий, практикумов, 
лабораторных работ и иных аналогичных видов учебной деятельности, 
предусматривающих участие обучающихся в выполнении отдельных элементов работ, 
связанных с будущей профессиональной деятельностью. 

Практическая подготовка при проведении практики организуется путем 
непосредственного выполнения обучающимися определенных видов работ, связанных 
с будущей профессиональной деятельностью. 

Виды практики и способы ее проведения определяются образовательной 
программой, разработанной в соответствии с федеральным государственным 
образовательным стандартом или образовательным стандартом, утвержденным 
образовательной организацией высшего образования самостоятельно в соответствии 
с частью 10 статьи 11 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об 
образовании в Российской Федерации". 

Обучающиеся, совмещающие обучение с трудовой деятельностью, вправе 
проходить практику по месту трудовой деятельности в случаях, если 
профессиональная деятельность, осуществляемая ими, соответствует требованиям 
образовательной программы к проведению практики. 

Практическая подготовка может включать в себя отдельные занятия 
лекционного типа, которые предусматривают передачу учебной информации 
обучающимся, необходимой для последующего выполнения работ, связанных с 
будущей профессиональной деятельностью. 

При организации практической подготовки профильные организации создают 
условия для реализации компонентов образовательной программы, предоставляют 
оборудование и технические средства обучения в объеме, позволяющем выполнять 
определенные виды работ, связанные с будущей профессиональной деятельностью 
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обучающихся. 
При организации практической подготовки обучающиеся и работники НЧОУ ДПО 

«Образовательный центр «Гелиос» обязаны соблюдать правила внутреннего 
трудового распорядка профильной организации (НЧОУ ДПО «Образовательный центр 
«Гелиос», в структурном подразделении которой организуется практическая 
подготовка), требования охраны труда и техники безопасности. 

Направление на практику оформляется приказом генерального директора НЧОУ 
ДПО «Образовательный центр «Гелиос». 

При наличии в профильной организации или НЧОУ ДПО «Образовательный 
центр «Гелиос» (при организации практической подготовки в НЧОУ ДПО 
«Образовательный центр «Гелиос») вакантной должности, работа на которой 
соответствует требованиям к практической подготовке, с обучающимся может быть 
заключен срочный трудовой договор о замещении такой должности. 

При организации практической подготовки, включающей в себя работы, при 
выполнении которых проводятся обязательные предварительные и периодические 
медицинские осмотры (обследования), обучающиеся проходят соответствующие 
медицинские осмотры (обследования) в соответствии с Порядком проведения 
обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров 
(обследований) работников, занятых на тяжелых работах и на работах с вредными и 
(или) опасными условиями труда, утвержденным приказом Министерства 
здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 12 апреля 2011 г. 
N 302н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21 октября 
2011 г., регистрационный N 22111), с изменениями, внесенными приказами 
Министерства здравоохранения Российской Федерации от 15 мая 2013 г. N 296н 
(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 3 июля 2013 г., 
регистрационный N 28970), от 5 декабря 2014 г. N 801н (зарегистрирован 
Министерством юстиции Российской Федерации 3 февраля 2015 г., регистрационный N 
35848), приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации и 
Министерства здравоохранения Российской Федерации от 6 февраля 2018 г. N 62н/49н 
(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 2 марта 2018 г., 
регистрационный N 50237), Министерства здравоохранения Российской Федерации от 
13 декабря 2019 г. N 1032н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской 
Федерации 24 декабря 2019 г., регистрационный N 56976), приказом Министерства 
труда и социальной защиты Российской Федерации и Министерства здравоохранения 
Российской Федерации от 3 апреля 2020 г. N 187н/268н (зарегистрирован 
Министерством юстиции Российской Федерации 12 мая 2020 г., регистрационный N 
58320), Министерства здравоохранения Российской Федерации от 18 мая 2020 г. N 
455н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 22 мая 2020 г., 
регистрационный N 58430). 

Практическая подготовка обучающихся с ограниченными возможностями 
здоровья и инвалидов организуется с учетом особенностей психофизического 
развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья. 

Для руководства практикой, проводимой в НЧОУ ДПО «Образовательный центр 
«Гелиос» назначается руководитель (руководители) практики из числа лиц, 
относящихся к профессорско-преподавательскому составу НЧОУ ДПО 
«Образовательный центр «Гелиос» (далее –руководитель практики от НЧОУ ДПО 
«Образовательный центр «Гелиос»). 

Ответственность за организацию и проведение практики, а также за 
своевременное документальное обеспечение практики возлагается на начальника 
отдела организационно-методического обеспечения. 

Координирует организацию и проведение практики в НЧОУ ДПО 
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«Образовательный центр «Гелиос» Отдел организационно-методического 
обеспечения, который: 

– оформляет договоры с профильными организациями на проведение 
практической подготовки; 

– осуществляет взаимодействие с сотрудниками, преподавателями, 
ответственными за организацию практики; 

– осуществляет контроль сроков направления на практику, своевременность 
издания приказов о направлении на практику. 

Обучающиеся в период практики: 
– выполняют индивидуальные задания, предусмотренные программой 

практической подготовки; 
– соблюдают правила внутреннего трудового распорядка, требования охраны 

труда и пожарной безопасности; 
– по результатам практической подготовки обучающийся заполняет Дневник и 

отчет о прохождении практической подготовки, и представляет его начальнику отдела 
организационно-методического обеспечения, в соответствии с требованиями, 
установленными программой практической подготовки. 

Результаты прохождения практической подготовки оцениваются посредством 
выполнения квалификационной работы в профильной организации и (или) в НЧОУ 
ДПО «Образовательный центр «Гелиос». Оценка за выполнение квалификационной 
работы указывается в Отчете о прохождении практической подготовки. 

Оценка за квалификационную работу учитывается итоговой квалификационной 
комиссией при проведении итоговой аттестации по образовательной программе. 

Профессиональное обучение завершается итоговой аттестацией в форме 
квалификационного экзамена. 

Квалификационный экзамен независимо от вида профессионального обучения 
включает в себя проверку теоретических и практических знаний в пределах 
квалификационных требований, указанных в квалификационных справочниках и (или) 
профессиональных стандартах по соответствующим профессиям рабочих, должностям 
служащих. К проведению квалификационного экзамена могут привлекаться 
представители работодателей, их объединений. 

Квалификационный экзамен проводится квалификационной комиссией НЧОУ 
ДПО «Образовательный центр «Гелиос» для определения соответствия полученных 
знаний, умений и навыков программе профессионального обучения и установления на 
этой основе лицам, прошедшим профессиональное обучение, квалификационных 
разрядов, классов по соответствующим профессиям рабочих или должностям 
служащих. 

В состав квалификационной комиссии по проверке теоретических и практических 
знаний включаются работники НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» и/или 
преподаватели. Члены квалификационной комиссии должны быть обучены и 
аттестованы в установленном порядке. 

Итоговая аттестация проводится в виде: письменного экзамена; устного 
опросного экзамена; собеседования; письменного тестирования; тестирования с 
использованием дистанционных образовательных технологий. 

Лицам, успешно сдавшим квалификационный экзамен, присваивается разряд 
или класс, категория по результатам профессионального обучения и выдается 
свидетельство о профессии рабочего, должности служащего, подписанное 
генеральным директором НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» и заверенное 
печатью НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» и протокол заседания 
итоговой квалификационной комиссии. 

Лицо, успешно сдавшее квалификационный экзамен, получает квалификацию по 
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профессии рабочего, должности служащего с присвоением (при наличии) 
квалификационного разряда, класса, категории по результатам профессионального 
обучения, что подтверждается документом о квалификации (свидетельством о 
профессии рабочего, должности служащего). 

Квалификация, указываемая в свидетельстве о профессии рабочего, должности 
служащего, дает его обладателю право заниматься определенной профессиональной 
деятельностью или выполнять конкретные трудовые функции, для которых в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке определены 
обязательные требования к наличию квалификации по результатам 
профессионального обучения, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации. 

Отчисление обучающихся ОППО осуществляется на основании приказа 
генерального директора НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос». 

Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой 
аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть 
основной программы профессионального обучения и (или) отчисленным из НЧОУ ДПО 
«Образовательный центр «Гелиос», выдается справка установленного образца об 
обучении или о периоде обучения, подписанная генеральным директором НЧОУ ДПО 
«Образовательный центр «Гелиос» и заверенная печатью НЧОУ ДПО 
«Образовательный центр «Гелиос». 

Заключительные положения 
Настоящее Положение вступает в силу со дня его введения. 
Положение действует без ограничения срока. 
В данное Положение могут вноситься изменения и дополнения. 
По всем вопросам, не нашедшим своего решения в настоящем Положении, 

Исполнитель, Заказчик и обучающийся руководствуются Законом об образовании и 
иными нормативными правовыми актами РФ. 
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Приложение 1 

ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ 

(НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ 

ВАШЕГО ПРЕДПРИЯТИЯ) 
 

Генеральному директору  

НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» 

Долотину Дмитрию Андреевичу 

 

Просим Вас принять заявку на обучение, заключить договор и выставить счет на оплату. 

 

Заявка на обучение  

по образовательной программе: 

  

наименование образовательной программы 

 Наименование организации:________________________________________________ 

№ Ф.И.О. Занимаемая должность 

Причина подготовки 

(первичная/очередная, 

внеочередная) 

1    

2    

3    

4    

5    
 

Штатная численность организации (чел.) - ____________ 

Вид деятельности по ОКВЭД:______________________ 

 

О начале занятий прошу сообщить по телефону / факсу______________________________________, электронной 

почте _____________________________________________________________________ 

ответственному за организацию обучения ФИО: ___________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

 

Оплату гарантируем. Карточку предприятия прилагаем 

 

Руководитель       ____________________        ____________________________ 

                                            подпись                                            Ф.И.О. 

 

 М.П. 

 

Дата: "___" _______________ 2021 г. 

 

 

Для заключения договора заявку необходимо направить на электронную почту Gelios72@inbox.ru или 

связать с нами по телефону 8 (3452) 27-67-70. 

 

Примечание: 

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" ст. 76 и Постановлением Правительства РФ от 26.08.2013 N 729 "О федеральной 

информационной системе "Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о 

квалификации, документах об обучении", Приложение 1 к Заявке на обучение является 

обязательным для заполнения на каждого обучающегося. 
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Приложение 1 к Заявке на обучение 

 

Генеральному директору 

 НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» 

Долотину Дмитрию Андреевичу 

от Организации 
 

 

Информация для внесения сведений о документах об образовании в Федеральную 

информационную систему "Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о 

квалификации, документах об обучении" (ФИС ФРДО) 

 

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" ст. 76 и Постановлением Правительства РФ от 26.08.2013 N 729 "О федеральной 

информационной системе "Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о 

квалификации, документах об обучении", предоставляем следующую информацию: 

 

ФИО 

Образо

ватель

ная 

програ

мма 

Орга

низа

ция 

Уровен

ь 

образо

вания 

ВО/СП

О (для 

ДПП) 

Наименован

ие 

квалификац

ии/ вид 

деятельнос

ти по 

ВО/СПО 

(для ДПП) 

Сери

я 

докум

ента о 

ВО/С

ПО 

(для 

ДПП) 

Номе

р 

докум

ента 

о 

ВО/С

ПО 

(для 

ДПП) 

Дата 

выдачи 

документа 

о ВО/СПО 

(для ДПП) 

Дата 

рождения 

(для 

ОППО) 

СНИЛС 

Подпись 

обучающег

ося* 

Иван
ов 
Иван 
Иван
ович 

Безопа
сность 
и 
охрана 
труда 

 

ВО Инженер 
ПРТ1
1770
1 

0000
01 

11.12.2010 11.11.1981 

  

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 

*В порядке, предусмотренном частью 2 статьи 434 Гражданского кодекса Российской Федерации, 

заявляю о своем участии в качестве стороны по Договору, заключенному между Исполнителем – НЧОУ 

ДПО «Образовательный центр «Гелиос», в лице генерального директора Долотина Дмитрия Андреевича 

Заказчиком - Наименование‚ направившим (наименование организации, предприятия и др.) меня на 

обучение. 

С условиями Договора, со своими правами и обязанностями обучающегося по Договору ознакомлен(а), 

согласен(на). 

С уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен(а). 
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ДЛЯ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ 
 

Генеральному директору 

 НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» 

Долотину Дмитрию Андреевичу 
 

Прошу Вас принять заявку на обучение, заключить договор и выставить счет на оплату. 

 
 

Заявка на обучение (от физического лица) 

 

По образовательной программе____________________________________________________________ 

 
№ 

п/п 
 

1.  Фамилия__________________________________________________ 

Имя        __________________________________________________ 

Отчество__________________________________________________ 

 

2.   

 Реквизиты для заключения договора 

3.  

Данные паспорта 

Серия:  

Номер:  

Кем выдан:  

Дата выдачи:  
 

4.  Место регистрации  

5.  Адрес проживания  

6.  Почтовый адрес  

7.  Организация (для работающих)  

8.  Должность  

9.  Телефоны для связи:  

10.  Е-mail  

 

 

 

 

Дата: "___" _______________ 20_ г.     _________________/_________________/ 

подпись 
 

 

Для заключения договора заявку необходимо направить на электронную почту Gelios72@inbox.ru или 

связать с нами по телефону 8 (3452) 27-67-70. 

 

Примечание: 

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" ст. 76 и Постановлением Правительства РФ от 26.08.2013 N 729 "О федеральной 

информационной системе "Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о 

квалификации, документах об обучении", Приложение 1 к Заявке на обучение является 

обязательным для заполнения на каждого обучающегося. 
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Приложение 1 к Заявке на обучение 

 

Генеральному директору 

 НЧОУ ДПО «Образовательный центр «Гелиос» 

Долотину Дмитрию Андреевичу 

от Физического лица 

ФИО  

 
 

 

Информация для внесения сведений о документах об образовании в Федеральную 

информационную систему "Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о 

квалификации, документах об обучении" (ФИС ФРДО) 

 

ФИО 

Образов

ательная 

програм

ма 

Орган

изаци

я 

Уровень 

образов

ания 

ВО/СПО 

(для 

ДПП) 

Наименование 

квалификации

/ вид 

деятельности 

по ВО/СПО 

(для ДПП) 

Серия 

докуме

нта о 

ВО/СП

О (для 

ДПП) 

Номер 

докуме

нта о 

ВО/СП

О (для 

ДПП) 

Дата выдачи 

документа о 

ВО/СПО (для 

ДПП) 

Дата 

рождения 

(для ОППО) 

СНИЛС 

Иван
ов 
Иван 
Иван
ович 

Безопас
ность и 
охрана 
труда 

 

ВО Инженер 
ПРТ11
7701 

00000
1 

11.12.2010 11.11.1981 

 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 


